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DISPOSITIF DEPARTEMENTAL D’AIDE AU
FONCTIONNEMENT DES STRUCTURES
D’ANIMATION ET DE DEVELOPPEMENT

AGRICOLE

Tutoriel

A compter du 1 septembre 2026, le dispositif départemental d’aide au
fonctionnement pour des structures d’animation et de développement
agricole évolue : les demandes de subvention devront désormais étre
déposées exclusivement par voie numérique. Ce tutoriel en détaille les

modalités.
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Pour toute question, vous pouvez contacter le service agriculture et alimentation durable du
Département des Alpes-Maritimes :

ﬁ agriculture@departement06.fr
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1.Créez votre compte en quelques clics

1.1. Créez votre compte usager personnel

e Etape 1:rendez-vous sur « mesdemarches06.fr »
e Etape 2: cliquez sur « Connexion »

MesDémarches06 | & siatiinin 06 @ CONNEXION ’

ACCUEIL MON ESPACE LES DEMARCHES SENIORS EN ACTION AIDE EN LIGNE

Bienvenue sur le site des
démarches du Département
des Alpes-Maritimes

Le Cépartement des Alpes-Maritimes facilite votre
quotidien grace au portail ‘MesDemarches06”

Deposez facilerment vos demandes en ligne et suvez leur
traitement en temps réel

e Etape 3: une page s’ouvre. Sur cette page, vous pouvez choisir :

= De vous authentifier si vous possédez déja un compte sur mesdemarches06.fr, en
renseignant votre courriel et le mot de passe, puis en cliquant sur Connexion ;

= « Mot de passe perdu » si vous avez oublié vos identifiants ;

= «Pas de compte » pour créer votre espace personnel.

MesDémarches06 | otk 06 @ CONNEXION

ACCUEIL MON ESPACE LES DEMARCHES SENIORS EN ACTION AIDE EN LIGNE
|
Courriel :
ou FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour
securiser et simplifier la connexion a vos sarvices en
ligne
Mot de passe : Afficher

S'identifier avec
@ FrancaConnect

Qu'est-ce que FranceConnect

CONNEXION
— Mot de passe perdu 7 Recupéraz votre acces | ‘:

-+ Pas de compte ? Enregistrez-vous |
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e Etape 4:créezvotre compte, en renseignant votre adresse courriel. Pour encore plus de
sécurité et de simplicité, le site de « Mes Démarches 06 » permet la connexion grace a
votre compte France Connect.

ACCUEIL MON ESPACE LES DEMARCHES SENIORS EN ACTION AIDE EN LICNE

Création d’un compte

Via courriel ou numéro de ., FranceConnect
téléphone

FranceConnect est |a solution proposée par I'Etat pour
sacuriser et simplifier la connexion a vos services en
ligne

Apres validation de votre adresse électronique, un lien vous
sera envoye par cournel pour poursuivre la création de
votre compte

Courriel :

Sdentifier avec
@ FranceConnect
Votre adresse courriel [nomgieampie nety

Qu'est-ce que FranceConnect 7

VALIDER ‘:

= Un courriel est envoyé sur 'adresse électronique que vous avez renseignée ;

= Sur le courriel que vous venez de recevoir : cliquez sur le bouton « Finaliser
Uinscription » puis renseignez le formulaire en indiquant votre prénom, votre nom et
le mot de passe souhaité.

V Votre compte est créé !

Ajouter votre organisme agricole a votre compte usager personnel

Afin de déposer un dossier au nom de votre structure agricole, il convient
d’ajouter le nom de cet organisme a votre compte usager personnel

e Etape 1: Etre connecté sur « mesdemarche06 » puis cliquez sur la rubrique « mon
espace »

MesDémarchesos | (AL 06

ACCUEIL LES DEMARCHES SENIORS EN ACTION
———

Bienvenue sur le site des
démarches du Département
des Alpes-Maritimes

AIDE EN LIGNE
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e Etape 2:dans larubrique « mon compte », cliquez sur « gérer mes organismes »

MOll comw > Volller aducathl Wi wmi? [LEaoy les Evénement complet

MES DONMNERS PERSONNELLES > Voiller ¢dUcatil w2 002 (LEROY fen - SORTIA ) FIIOEITE ASS FAM - SWDA/I004

nscription annulés

CEDEDR MES ODCANIIMVE S
> Alde aux collectivites - Damande d'avis technique
o0 B34 [RIDTIAOI00020 - TRAY DAN - 34 2407) Niveau 2 - & tralter

CESTION DES CONSENTEMENTY

ettt —

e Etape 3: dans la rubrique «gérer mes organismes », cliquez sur «ajouter un

organisme a mon profil »

Gérer mes organismes Communes et collectivités

> Appel A projets Reutitisation des Eaux Usees Traltées
> Aides aux Collectivites

> Demande de subvention lecture publigue /

L Patrimolne fortifis
@ » Aeuter un organisme & mon profil

3 Modification des informations relatives & mon copropm

organisme

e Etape 4: suivez la démarche qui sera indiquée par la plateforme

VVotre organisme agricole est ajouté a votre compte usager !

2.Déposez une demande de subvention

o Etape 1: surle site «x mesdémarches06.fr », dans la rubrique « organismes », cliquez

sur « aide aux associations et organismes privés »

Senlers en action
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e Etape 2: dans la rubrique « associations et organismes privés », cliquez sur «
demande de subvention en fonctionnement pour les structures agricoles ».

Organismes

Associations et organismes Communes et collectivitia
prives

NB Le cadenas indique qu’un compte doit préalablement étre créé.

e Etape 3:suivezetremplissez toutes les étapes, avec la possibilité de revenir en arriere
pour compléter si besoin.

Conseil : préparer toutes les pieces demandées, bien les nommer et les mettre
dans un dossier pour aller les chercher au fur et a mesure de la demande.

o Le Releve d'ldentité Bancaire (RIB)

o Le reglement intérieur ou les statuts

e La parution au JO

¢ Les délibérations de 'assemblée générale

o Les délibérations des assemblées nommant le consell d'administration

e Les comptes du dernier exercice clos certifies par le président de l'organisme
e Le tableau financler (budget)

e Le bilan d'activité (année n-1)

e Le plan l'actionls)

e Le PV de 'Assemblée Geneérale

e L'avis de situation au réepertoire Sirene

e NOTA BENE 1: a la fin de chaque page, vous avez la possibilité de continuer ou de
revenir sur la page précédente :

Page 5sur 8

Aide au fonctionnement des structures d’animation et de développement agricole - Tutoriel - Version du 27/08/2026



4% DEPARTEMENT
s DES ALPES-MARITIMES

ABANDONNER

suivezznous @ @ © ©

e NOTABENE 2: des alertes apparaissent en rouge si les champs obligatoires (signalés
par un astérisque rouge*) ne sont pas renseignés. Ne pas les remplir empéche
d’accéder aux pages suivantes.

Demande de subvention de fonctionnement pour les str
agricoles

Code de suivi  KRMCSGMK

Avant de commencer

TOUTES LES ETAPES

IS Ne pouvez pas acceder a ia page sulvante a cause derreurs

Les champs sulvants sont en ereur - X'ai bien lu les consignes de saisie Organisme concerne par la demande de
subvention : Veuillez selectionner le type demande de subvention

———

e NOTA BENE 3: des demandes de justificatifs s’ouvrent en fonction des réponses que
vous apportez a certaines questions. Il convient de les renseigner.

Un conseiller départemental est-il membre de l'organe de
direction? *

Cui

/
< Si oul, indiguer lefs) nom(s) et prénom(s) *

Nom Prénocm

S ——

e NOTA BENE 4 : certains formulaires sont a télécharger directement sur la plateforme,
comme « le tableau financier ». Ce document est a compléter et a insérer en format
PDF.
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Tableau financier (budget)
3 annees Mmant it obligats MeNt MeNse IKINdas

D

Déposez un lichier ou cliquez pour en sélectionner un

e NOTA BENE 5: comme indiqué précédemment, il est possible de revenir sur une
demande ultérieurement ou d’en saisir une nouvelle

e NOTABENEG :alafindeladémarche, ’ensemble des documents déposés est soumis
pour validation :

es jointes de votre demande

B o’

V Votre demande de subvention est déposée !
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e PROCHAINES ETAPES :

a. Unefoisvalidé, le dossier est transféré aux services départementaux pour instruction.
Votre demande n’est plus accessible pour effectuer des modifications ;

b. A la demande des services départementaux, des pieces complémentaires peuvent
étre demandées. Votre dossier sera alors temporairement réouvert pour vous
permettre d’y déposer les documents ;

c. Une fois la subvention votée par la Commission Permanente, le formulaire sera
réouvert pour déposer la demande de versement de la subvention.

3.Effectuez une demande de versement

Une fois la demande instruite, la subvention est proposée au vote de la
Commission permanente. Si la subvention estvotée, le dossier est réouvert.
Le demandeur peut effectuer sa demande de versement.

e JUSTIFICATIFS A FOURNIR:
- Lettre de demande de versement

- Suivant les termes de la convention écrite (pour les subventions d’un montant
supérieur a 23 000€) ;

- Enlabsence de convention écrite : documents attestant de la bonne réalisation
des actions soutenues.

e NOTA BENE:
- Vous pouvez suivre le traitement de la demande de versement sur la plateforme ;
- Une fois le versement réalisé, le dossier est cloturé et archivé.
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