Comment déposer une réponse électronique via
le portail e-marches06.fr

Prérequis : - votre ordinateur doit disposer d’'une version récente de java (cf. ww.java.com) ;
- vous devez disposez d’un certificat de signature électronique en cours de validité, au nom d’'une
personne habilité a engager votre société ;
- vous devez savoir vous servir de votre certificat de signature électronique ;
- vous devez savoir créer des fichiers compressés ;
- la capacité a produire des PDF constitue un plus.

1. Identifiez-vous a partir du portail www.e-marches06.fr

Si vous possédez un compte créé a partir du portail e-marches06.fr ou de la plate-forme marches-securises.fr, entrez
votre couple « Identifiant / Mot de passe » et cliquez sur « OK ».
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2. Une fois authentifié

... recherchez la consultation pour laquelle vous souhaitez déposer une réponse
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En regard de la consultation pour laquelle vous souhaitez déposer une réponse, cliquez sur « Déposer une

réponse »
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Date de publication sur le serveur Mardi 28 Septernbre 2010
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_] Télécharger 'AAPC =l Téléchargerle R 5 accéder au DCA @ Déposer une réponse

Approuvez les conditions générales d’utilisation de la fonction « Dép6t de réponse électronique »

Pour répondre a une consultation pour laquelle la signature électronique est exigée, vérifiez que vous étes bien en
possession d’un certificat de signature électronique valide d’'une des catégories figurant a I'adresse suivante :
http://www.entreprises.minefi.gouv.fr/certificats/
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Condition d'utilisation

Horodatage :

votre réponse sera réputée déposée uniquement & lissue du processus complet de dépdt de réponse, cest-a-dire aprés réceplion sur la plate-forme marches-
securises.fr du dernier octet constitutif de votre réponse. Ce n'est pas le moment ol vous cliguerez surle bouton ™ ENVOYER ™ qui compte mais celui ol, in fing, votre
réponse serarecue dans toute sa complétude. Les délais dus au transfert sur Internet de vos fichiers doivent étre pris en compte. Ces délais dépendent de la taille
des fichiers envoyés et du type de connexion Internet dont vous disposez. L'horodatage de vitre dépdt sera effectué selon 'heure de référence de la plateforme
marches-securises fr (connexion & une horloge atomigue).

Selon cette heure de référence, vous avez chargé cette page le:
vendredi 20 aodt 2010 - 17:05 , heure locale du maitre d'ouvrage (Europe/Paris).
vendredi 20 aodt 2010 - 17:05 (Europe/Paris).

Signature électronique :

Cas des MAPA (marchés & procédures adaptées) © la signature électronique nest en général pas requise par le Maitre d'Ouvrage (vous pouvez aller directernent au
paragraphe * Confidentialité * en bas de page) Cas des procédures formalisées : Mavis de Publicité ou le Réglement de la Consultation ou la Lettre de Consultation
stipulent les piéces constitutives de votre réponse qui doivent étre signées. Si volre réponse est dématérialisée, les piéces constitutives doivent éfre signées
glectroniquermnent. Pour cela, vous devez disposer dun Certificat de Signature Electronigque (CSE) en cours de validité, Sivous ne disposez pas encore de CSE, vous
devezvous en procurezun auprés dune Autorité de Certification agréée. Vous pouvez acquérir un CSE via le service marches-securises fr (of. ci-contre, * Certificats de
signature "}, La procédure peut prendre quelques jours. Sivous disposez d'un CSE valide, pour apposer votre signature sur les documents électroniques, la
plateforme marches-securises fr met & votre disposition un “stylo électronique” gratuit ; cet utilitaire utilise |a technologie Java de SUMN Microsystermns. Pour utiliser cet
outil gratuit, vous devez disposez du plug-in JAVA installé sur votre navigateur. Sitel mest pas le cas, ce plugdin sinstalle autormatiguement lors de la premiére
tentative d'utilisation du “stylo &lectronique” mis & votre disposition ; cette opération préalable peut prendre quelgques minutes.

Confidentialité :
le contenu de vos enveloppes est chiffré avec des clés de chiffrement permettant d'en assurer la confidentialité. Les opérations de déchiffrement sont directerment
opérées parles personnes habilitées du Donneur d'Ordre, & l'aide de clés privées de déchiffrement.

@ Eclare avoir pris connaissance des conditions dutilisation du service marches-securises fr les avoir comprises et acceptées.

CONTINUER
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5. Si vous n’avez pas encore signé électroniquement ...

...les documents devant étre signés, utilisez le logiciel de signature WebSign, mis a votre disposition (pour l'utilisation du
logiciel de signature WebSign suivez les instructions affichées a I'écran).

Pour savoir quels documents doivent étre signés, reportez-vous au Reéglement de la Consultation ou, a défaut, aux
documents eux-mémes.

Si vous disposez de votre propre logiciel de signature électronique et que vous avez déja signé les documents devant
étre signés, et que vous avez déja préparé les ZIP contenant tous les fichiers afférents a votre réponse, passez
directement a I'étape suivante (cf. dans le présent document « Etape 7 »)

Dépét de réponse : signature

Lisez attentivernent le R&glement de la Consultation (ou, & défaut, I'avis de publicité) pour connaitre la liste des pigces (fichiers) qui doivent étre signées. * Yous
devez disposer dun Cerificat de Signature Electronique (CSE) valide.

*\/otre CSE doit étre connecté 3 votre ordinateur.

* Pour signer les fichiers, utilisez le ‘stylo’ électronique WehSign ci-dessous

* Cliquez sur « Ajouter Fichier(s) » pour « charger » dans WebSign les fichiers devant étre signés

* Cliquez sur « Choisir le certificat » pour spécifier le C3E a utiliser.

* Cliquez sur « Signer ».

*\WehSign crée, dans le méme répertoire que celui ol se trouvent les fichiers d'origine, des fichiers portant I'extension p7m (ce sont les fichiers signés)

* Créezvous-méme un ZIP content tous les fichiers constitutifs de votre réponse et passez 3 I'étape suivante

Cas des procédures adaptées ; sile Pouveoir Adjudicateur n'exige aucun document signé, passez directermnent a 'étape suivante.

ATTENTION ! La signature électronique doit étre apposée directement sur les fichiers ! La signature d'un fichier archive (zip, rar, 7z, ...} contenant lui-méme
plusieurs documents ne vaut pas signature de chacun de ces documents.

we b S 'g n |Ct\Dacuments and Settings\Roger YvesiMes documents\Co1-DC4. pdf A|
fC:'l,Documents and Settings\Foger YvesiMes documentsyC0Z,a-DC5, pdf |
|\ Documents and SettingsiRoger Yves\Mes documentsiCO3-DCE.pdf

Ajouter Fichier(s) ﬁ |\ Documents and Settings\Roger Yves\Mes documentsyO01-AE.pdf

I |

" Choisi Ie certificat | @0 | Ypaer-ives PELLETRET
0000090000099 P9O0O000OO < ([ sorer ] €
|InterBat WiebSign Applet Wer 2 - En attente de signature des documents E

Les fichiers signés sont créés sur votre ordinateur au méme endroit ® Reponse

que les fichiers d’origine non signés. ' Fichisr  Edition  Affichage > 40
: >

Attention : 'ergonomie des icones utilisées par votre systéme g @ Précédents v () +

d’exploitation peut varier d’'un ordinateur & I'autre. Si votre ordinateur : = :

n’est équipé d’aucun logiciel de signature électronique, Windows ne  Adresse |3 C\Réponse v | B3 oK

reconnaitra pas le type des fichiers signés et affichera I'icone par ' = =

défaut « fichier de type inconnu ».

Si vous avez opté pour 'affichage du nom complet des fichiers (avec

leurs extensions, ce que nous recommandons fortement), vous e

distinguerez les fichiers signés avec WebSign de ceux non signés de - 002, b-Capacites-et-references, pdf

par I'extension supplémentaire .p7m (que portent les fichiers signés). CDS-DCﬁlpdflp?m
= Co4-DC7 . pdf.p7m

Tous les fichiers n'ont pas a étre signés. Dans I'exemple, ci-contre, le . O00-Sommaire-Ofre. pdf

fichier « C00-Sommaire-Candidature.pdf » n’a pas a étre signé et donc OEII-.C'.E o&f.07

; L .pdf.pFm
n'est pas signe. T 002-DPGF s
Passez & I'étape suivante en cliquant sur « Continuer » 2] 003-Memoire-technigue pdf
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6. Rassemblez tous les fichiers constitutifs de votre réponse dans un seul fichier compressé

PM : sous Windows XP, sélectionnez tous les fichiers devant étre rassemblés dans un seul ZIP, une fois ceux-ci
sélectionnés, faites un clic droit de souris sur I'un d’entre eux, puis sélectionnez « Envoyer vers ... / Dossier
compressé » -nota : le ZIP ainsi créé prend, par défaut, le nom du dernier fichier sur lequel vous avez cliqué ;
renommez ce ZIP avec un nom approprié (exemple : Candidature.zip ou Offre.zip ou Reponse.zip ou
Documents.zip ...)

Dans le cas d’une consultation allotie, faites figurer dans le nom du 3 % : =)
fichier contenant votre offre, le numéro du lot (exemple : Offre-Lot- & Réponse électronigue E@gl
04.zip). " Fichier Edition  Affichage  Favaris > g0

e . . e . . a >
En tout état de cause suivez attentivement les préconisations du : G Précédente = ] ﬁ

reglement de la consultation.

. - . _ . © Adresse |[07) Ci\Réponse Eectronique ¥ a ok,
In fine, en général terminez avec un seul fichier compressé comme : ]

dans I'exemple ci-contre L8R epanse. zip

Attention : Bien mettre dans les ZIP les fichiers signés. Par contre,
inutile de mettre les fichiers en double (ceux d’origine non
signés et leurs copies signées).

7. Déposez votre réponse
A I'aide de la commande « Insérer un fichier » allez chercher sur votre ordinateur ou votre réseau le fichier compressé
que vous avez préparé et qui contient tous les éléments de votre réponse (dont bien sir les fichiers signés).

Hotline : 0825 745 746

Dépdt de votre réponse

Rassemblez tous les documents constitutifs de votre réponse dans un seul fichier compressé intitulé Reponse.zip.
Insérez ce fichier unique dans l'enveloppe mise & vaotre dispasition.

Cliguez suv "Insdrar un Fichier" powr insérar des documants dans l'anveloppe.
VouUs pourrer ansuite reveniy sur votre choix,

AD-FORMATION-2010-03. Achats de services informatiques
@ Sélectionner un fickier
Une fois votre fichier inséré dans I'enveloppe, cliquez sur « Envoyer »

Hotline : 0825 745 746
Deépét de votre réponse
Le dassier est prét & &tre ervowé, -
Cliquez sur "Ervover” pour lancer le traitement.

Cliquez sur "Modifisr" pour remplacer les documents d&ja inssrés dans Fenvelappe,
Cliquer sur "Effacer” powr vider lenvelsppe de son conbanw,

AO-FORMATION-2010-03. Achats de services informatiques rmn

m Reponse.zip - 237 Ko - 20,/04/2010 11:43:30

L’enveloppe est chiffrée, transférée, horodatée (attention : I'horodatage s’effectue lorsque le dernier octet constitutif de
votre enveloppe arrive sur la plate-forme, le temps de transfert dépend notamment du volume de vos enveloppes et de la
qualité de votre ligne Internet en sortie).

Attention : ne jamais fermer votre navigateur tant que les opérations sont en cours. Cela interromprait le dépét de
réponse.
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Un accusé de réception s’affiche a I'écran (vous pouvez I'imprimer mais il vous est aussi envoyé par mail).

Les autres services du groupe Interbat
MARCHES assistance servicesachatsfr interbatformations fr
SECURISES - — '
UN SERVICE INTERBAT 2
[ aFFicHER LE BanDERL PUBLICITE || PROMOTION |
RECHERCHE DE MO PROFIL HISTORIQUE CERTIFICATSDE  DEMAMNDE DE AGENDADES  LIENS  FAQG  AGENDA UTILITAIRES

Dépét d'une réponse : récépissé de dépdt de réponse

(+] INTERBAT SERVICES (75)

AO-FORMATION-2010-03. ACHATS DE SERVICES INFORMATIQUES - ESPACE DE TESTS
Identifiant Interbat_75_20100102_03

Type de marché / Type de prestation  Public/ Senvices

Procédure Marché a Procédure Adaptée - Consultation ouverte

Département(s) de |a prestation 72 Ville de Paris
Date de publication surle serveur samedi 02 jan 2010

Date de clture surle serveur vendredi 31 décembre 2010 - 12:00

Accusé de réception de votre réponse

Vous venez d'envoyer une réponse pour I'appel d'offres référenceé ci-dessus.
Votre réponse a été regue

vendredi 20 aoat 2010 - 17:32 (furop

Un accusé de réception vient de vous étre envoyé par e-mail.
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